AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH
w ELBLAGU

Elblag, dn. 02-02-2024r.
Zamawiajacy:
Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu
(ANS w Elblagu)
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,
Wojewddztwo Warmifisko- Mazurskie, Polska
REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793
Numer telefonu: (055) 629-05-05
Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
www.ans-elblag.pl
Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: ZP/2311/05/102/2024
na:
Swiadczenie na rzecz Akademii Nauk Stesowanych w Elblagu kompleksowych ustug pocztowych, ustug
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz uslugi odbioru przesylek.

1. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zaméwiefi
Publicznych (Dz.U.2023.1605 z pézn. zm).

2. Postgpowanie prowadzone jest w formie Zapytania ofertowego — procedury okreslonej w Zarzadzeniu
Nr 39/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu z dnia 29 czerwca 2022 r.

3. Tres¢ Zapytania ofertowego zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego www.ans-
elblag.pl w zaktadce Zaméwienia publiczne.

ZATWIERDZAM:

dr inz. Jerzy Buriak, prof. uczelni - Prorektor ds. Ksztalcenia ANS w Elblagu

(oo aeseerennteetecttenniettcnttennctssnssrriacans
..... doradiciarietiteitiiiiniiatieiiienienciaa,

e (podpis)

Elblag, dnia 02-02-2024 r.

Dziat Zamowien Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu

tel. 55629 05 53 fax. 55 629 05 10, e-mail: zp@ans-elblag.pl
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1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposéb zgodny
7z niniejszym Zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami do niego, zwanym dalej Zapytaniem
ofertowym.

2) Tlekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowymi zatacznikach do niego jest mowa o:

a) ustawie PZP- nalezy przez (o rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U.2023.1605 z p6zn. zm.),

b) Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2023.1610 z p6zn. zm.),

¢) ustawie o podatku od towaréw i ustug - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 marca 2004 1. 0
podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2023.1570 z p6Zn. zm),

d) cenie— nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 11 ust. 2ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2023.168 z p6zn. zm.),

e) RODO - nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.1 19.1 z 04.05.2016).

f) Prawo pocztowe - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe
(Dz.U.2023.1640 z pézn. zm.),

g) rozporzadzenie w sprawie warunkéw wykonania ushug powszechnych przez operatora
wyznaczonego - nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2020.1026 z p6zn. zm.),

h) rozporzadzenie w sprawie reklamacji ustugi pocztowej - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 201 3r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz.U.2019.474 z pézn. zm.),

i) miedzynarodowe przepisy pocztowe - nalezy przez to rozumie¢: Umowe migdzynarodowa, Siédmy
protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny
Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikiem — Regulaminem wewngtrznym Kongreséw,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych
(M.P.2007.70.760), Regulamin Poczty Listowej (Dz.U.2007.108.744), Regulamin dotyczacy paczek
pocztowych (Dz.U.2007.108.745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych (PLN), Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6) Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego.

7) Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale 4, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

8) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zam6éwienia podwykonawcy.

9) Zamawiajagcy W niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza spetnia warunki udzialu w
postepowaniu. Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada czy spelnia
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych
ofert.

10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu 8 pkt. 4),

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii,

Dziat Zaméwien Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
tel. 55 629 05 53 fax. 55 629 05 10, e-mail: zp@ans-elblag.pl
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4

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

2
f)

zawiera bigdy w obliczeniu ceny,
Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

11)Zamawiajacy na mocy art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego
(Dz.U.2023.1497 z p6zn.) wykluczy z postgpowania:

a)

b)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.,

Wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 z p6zn. zm.) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.,

Wykonawcg, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z pozn. zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy jw.

12)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania jezeli:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ki6rg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale 7 pkt. 5) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanice
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,
postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego,

srodki, kt6re zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci zambéwienia,
nie zostaly mu przyznane.

13)Zataczniki do Zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2 -Wykaz ustug.
Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na rzecz Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu
kompleksowych ustug pocztowych, ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w zakresie:

1) Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek nierejestrowanych:

2)

3)

a)
b)
c)

niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g,
najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (kraje europejskie, Turcja) do 1000g.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek rejestrowanych:

a)
b)

<)

niebedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g,
najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (kraje europejskie, Turcja) do 1000g.

Swiadczenia ustug komplementarnych:

a)
b)

c)

»potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym,

»potwierdzenie odbioru” w obrocie zagranicznym dla przesylek rejestrowanych najszybsze;j
kategorii (kraje europejskie, Turcja),

»przesyika listowa uiszczona opfatg przerzucona na adresata” dla przesylek nierejestrowanych
nicbgdacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym polegajaca na odebraniu od

Dziat Zaméwier Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
tel. 55 629 05 53 fax. 55 629 05 10, e-mail: zp@ans-elblag.pl
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nadawcéw nierejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym i doreczenie jej
Zamawiajacemu pod warunkiem niszczenia przez niego odpowiedniej kwoty; pobrang kwote
Zamawiajacy uisci na wskazane przez Wykonawcg konto,
d) "zwrot przesylek rejestrowanych nicodebranych przez adresata” w obrocie krajowym
4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie paczek:
a) niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 10 kg,
b) najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 10 kg.
5) Swiadczenia ustug kurierskich w obrocie krajowym 5 dni w tygodniu, w tym:
a) przesylki nadawane tradycyjnie, z recznie wypetnionym drukiem adresowym z dostarczeniem pod
wskazany adres,
b) nadanie przesyiki u kuriera
¢) ,,potwierdzenie odbioru” jako formularz druku w obrocie krajowym,

6) Swiadczenia ustug odbioru ww. uporzadkowanych przesytek pocztowych oraz stosownej dokumentacji
7 siedziby Zamawiajacego i dorgczenia lub zwrotu tych przesylek do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego, ustuga $wiadczona 5 dni w tygodniu.

7) Poprzez przesyiki pocztowe o formatach 1,2,3 i gabarytach I, Il rozumie sig:

a) Przesylki listowe:
— Format 1
zawiera przesylki, ktorych minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, a maksymalne wymiary przesylek wysylanych w kopertach nie moga przekroczyé: wysokos¢ 20
mm, dfugo$¢ 230mm, szerokos¢ 160 mm
— Format 2
zawiera przesytki ktérych minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140
mm, a maksymalne wymiary przesytek wysytanych w kopertach nie moga przekroczy¢ wysokosci 20
mm, dlugosci 325 mm, szerokosci 230 mm
— Format 3
zawiera przesylki, ktérych minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90x140mm, a maksymalne wymiary przesylek spetniaja warunek w ktérym suma diugosci, szerokosci
i wysoko$ci wynosi 800 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dfugosc) nie moze przekroczy¢
500 mm

b) Paczki pocztowe:
— GabarytI
min. wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
max. zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosc 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300

mm,

— Gabaryt II

min. - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$é 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm,

maks.- suma dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢ — 2700 mm,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1400 mm
8) Zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwo$ci
ich doreczenia.

9) Szacunkowa ilo$¢ przesytek w okresie realizacji zaméwienia okreslona zostata w Formularzu oferty
(Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego). Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesyfek
sporzadzone zostaly w oparciu o dane z okresu jednego roku i stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang osiagnigte w
okresie realizacji zaméwienia. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie
zmniejszenie zapotrzebowania na wysylanie przesylek pocztowych dopuszcza sie  mozliwos¢
zmniejszenia ilo$ciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy srodki finansowe i ilodci przesytek okreslone w zamdéwieniu
nie zostana w petni wykorzystane do terminu zakonczenia zamOwienia.

10)Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okre$lone w Projekcie umowy (Zatacznik nr
3 do Zapytania ofertowego).

11)Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji ustugi zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
regulujacymi doreczanie przesylek pocztowych i kurierskich, w szczeg6lnosci zgodnie z:
a) Prawem Pocztowym,

Dziat Zaméwieri Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
tel. 55 629 05 53 fax. 55 629 05 10, e-mail: zp@ans-elblag.pl
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rozporzadzeniem w sprawie warunkéw wykonania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,

rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

12)Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zastosowania prawa opcii, tj.:

a)

b)

c)

Mozliwos¢ niewyczerpania catosci kwoty przedmiotu zaméwienia (umowy). Jednoczesnie
Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zapfacona z tytutu realizacji przedmiotu
umowy wyniesie 50% ceny, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia z
zastrzezeniem, iz powyzszy minimalny prég realizacji przedmiotu zaméwienia nie bedzie miat
zastosowania, moze ulec zmniejszeniu w przypadku réwnolegtego wprowadzenia systemu c-
doreczen.

Mozliwos¢ zwigkszenia zakresu zaméwienia o nowe ustugi pocztowe w zaleznosci od biezacych
potrzeb Zamawiajacego. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych
W Formularzu oferty podstawg rozliczen beda ceny z zafgczonego do umowy cennika ustug
pocztowych.

Prawo opcji nie przekroczy + 5% warto$ci brutto umowy.

13)W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tego tytutu.

3. TERMINI MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji zaméwienia — 24 miesiace od daty podpisania umowy. Przewidywany termin
podpisania umowy 4 marzec 2024r.

2) Migjsce realizacji ustug — siedziba Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska Polskiego 1.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

1) udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

2)

a)

b)

kompetencji lub uprawnief do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw.

Warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada niezbgdne uprawnienia do
wykonywania dziafalno$ci pocztowej na podstawie art. 6-13 Prawa pocztowego,

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie polegajace na
wykonaniu, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywaniu w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, co najmniej jednej uslugi pocztowej i kurierskiej w obrocie krajowym i
zagranicznym realizowanej w systemie ciagtym przez 12 miesigcy o wartosci nie mniejszej
niz 40.000,00 zi brutto (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych 00/ 100).

W celu potwierdzenia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca do
oferty zatgczy:

a)

b)

Wpis lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej wydane na podstawie art. 6 Prawa pocztowego lub w
przypadku operatora wyznaczonego, na podstawie Prawa pocztowego dokument réwnowazny.
Wykaz ustug sporzadzony wg wzoru stanowigcego ZAEACZNIK NR 2 do Zapytania ofertowego-
wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw (poswiadczenia, np. referencje),
czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

5. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1) Wykonawca okreli ceng realizacji zaméwienia poprzez wskazanie, w Formularzu oferty wg wzoru
stanowigcego ZALACZNIK Nr 1 do Zapytania ofertowego, ceny oferty brutto (wartosé realizacji
zamOwienia w okresie 24 miesigcy) za realizacje przedmiotu zaméwienia obliczonej na podstawie cen

Dziat Zamowien Publicznych, Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
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jednostkowych brutto za $wiadczenie ustugi, uwzgledniajacej obowiazujaca stawke podatku od towaréw
i ustug (VAT) wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.

2) Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT)
potraktowane bedzie jako blad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty z zastrzezeniem
rozdziatu 8 pkt. 4) lit. ¢).

3) Cena oferty brutto liczona bedzie jako iloczyn wartosci realizacji zaméwienia w okresie 12 miesiecy
...... 7 (brutto) X 2 = ........... zl. (brutto). Warto$é wyliczona w sposéb jw. dla ushugi $wiadczonej w
okresie 24 miesigcy stuzy¢ bedzie wytacznie do poréwnania ztozonych ofert.

4) Cena winna obejmowaé wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje catosci zaméwienia, uwzglednia¢
wszystkie wymagania wykonania zaméwienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu realizacji zaméwienia.

5) Cena jednostkowe brutto stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesyltek nie ujgtych w Formularzu oferty podstawa
rozliczen beda ceny z zatgczonego do umowy cennika ustug pocztowych.

6) Przez pojecie ,.cena” nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1iust. 2 ustawy o informowaniu
o cenach towaréw i ustug.

7) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.
8) Ceng Wykonawca okresli na podstawie informacji zawartych w Zapytaniu ofertowym.

9) Zamawiajacy, nie bgdzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw wynikajacych z realizacji przedmiotu
zamGéwienia ponad ceny okrelone w Formularzu oferty.

. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty mozna sktada¢ do dnia 12 lutego 2024 roku. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu
sktadania ofert.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycj¢
zgodnie z trescig postgpowania. Ziozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych: .pdf,
doc, .docx, .rtf,xps, .odt lub w formie wydrukowanego, wypelnionego czytelnie, podpisanego
wlasnorecznie, a nastgpnie zeskanowanego dokumentu zapisanego w formacie pdf na adres e-mail:
zp @ans-elblag.pl z zastrzezeniem pkt. 5):

5) Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty osobiécie w siedzibie Zamawiajacego w pok. 18 przy ul. Wojska
Polskiego 1 lub drogg pocztowa.

6) Wykonawca moze otrzyma¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej
ztozenia oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta z zastrzezeniem godzin pracy Zamawiajgcego.

7) W przypadku przesytania ofert droga elektroniczna Zamawiajacy zaleca oznaczenia tematu wiadomosci
numerem przedmiotowego postgpowania.

8) Kazdy dokument oraz o$wiadczenie ztozone wraz z oferta w jezyku obcym Wykonawca winien ztozy¢
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski) z zachowaniem postaci elektroniczne;j.

9) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie wzoru, stanowiacego zatacznik do niniejszego
Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu
Ofertowym.

10)Do oferty nalezy dofaczy¢:
a) Formularz oferty wg zatgczonego wzoru stanowiacego ZALACZNIK Nr 1 do Zapytania ofertowego,
podpisany przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli
b) Wymagane uprawnienia, tj. Wpis lub aktualne za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej wydane na podstawie
art. 6 Prawa pocztowego lub w przypadku operatora wyznaczonego, na podstawie Prawa pocztowego
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dokument réwnowazny — uprawniajac do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie art. 6-
13 Prawa pocztowego.

¢) Wypetniony Wykaz uslug wg zafaczonego wzoru (ZALACZNIK Nr 2), podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli, wraz z zatacznikami, o
ktérym mowa w rozdziale 4. ust. 2 lit. b) Zapytania ofertowego.

d) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sktada petnomocnik.

) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspOlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspOlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

11)Zamawiajacy zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty.

12)Jezeli Wykonawca nie zfozy wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okreslonymi w pkt. 2).

2) Za oferte najkorzystniejsza zostanic uznanaoferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw w
kryteriach jak nizej:

Waga
kryterium
[%)/
Kryterium Maksymalna Opis Sposéb obliczenia
liczba
punktow
[pkt.]
a b c d
a)  Cena oferty obliczona zgodnie z Xc= cena oferty (brutto)
rozdziatem 5. najnizszej / cena oferty
g g b) Ocena punktowa dokonana zostanie na (brutto) badanej x 100 pkt.
E 2 Cena 100 podstawie ceny oferty brutto wskazanej
g | oferty(brutto) przez Wykonawce w Formularzu oferty
E 5 (Zatgcznik nr 1 do Zapytania
= ofertowego)
Razem 100 % 100 X =Xc

3) Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koficowg ocene danej oferty,
przy czym maksymalna suma liczby punktéw mozliwa do uzyskania przez ofert¢ w powyzszych
kryteriach wynosi 100 pkt.(100%).

4) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

5) Jezeli nie mozna bedzie wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposréd tych
ofert ofertg, kidra otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

a) Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera
ofert¢ z najnizszg ceng.

b) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt. 1), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowg cene.

6) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

7) Ocenie bgdg podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

8) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca negocjaciji
dotyczgcych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem rozdziatu 8 pkt. 4), dokonywanie jakiejkolwick zmiany
w jej tresci.

9) Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta bedzie zgodna z wymaganiami
Zapytania ofertowego, ktéry spetni warunki udziatu w postepowaniu oraz nie zostanie wykluczony oraz
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przediozy najkorzystniejszg oferte, czyli otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych w oparciu 0
ustalone kryteria.

10)Termin zwiazania z ofertg:

a) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania oferta jest dzief, W ktérym uplywa termin sktadania ofert.

b) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zaméwienia, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwiazania
ofertazwraca si¢ jednokrotnie do WykonawcOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu 0
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

¢) Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. b), wymaga ztozenia przez Wykonawcg
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

8. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

1)
2)

3)

4)

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja odbywa sig przy uzyciu poczty elektronicznej
pod adresem: zp@ans-elblag.pl.

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel. 055 629
05 53.

Wykonawca moze zwrdci¢ sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

a) Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynat do Zamawiajgcego nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania Zrédta zapytania.

¢) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢

tre§¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnienia tredci dokumentow
wymaganych w Zapytaniu ofertowym, w przypadku kiedy Wykonawca nie zatgczy do oferty
wszystkich wymaganych dokumentow lub w sytuacji, gdy dokumenty te zawieraja btedy,

b) wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny oferty: przy ocenie czy
oferta zawiera razaco niska ceng Zamawiajacy wezmie pod uwage w szczegllnosci, czy cena
catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zaméwienia powiekszonej o nalezny
podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postgpowania lub o co najmniej 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,

¢) poprawienia omylek w ofertach, w szczeg6lnosci pisarskich i rachunkowych oraz innych polegajacych
na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY 7ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

3]

2)

3)

4)

5)

Przedmiotowe postepowanie moze zakonficzy¢ sig zawarciem umowy w sprawie zamGwienia publicznego
albo uniewaznieniem postgpowania.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
przestania Wykonawcy umowy pocz(g elektroniczna celem wydrukowania i dostarczenia drogg pocztowa
lub kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie zachowania ww. terminu
Zamawiajacy moze uzna¢, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.

Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty, przy czym postanowienia ustalone
we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrad ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

Zawarcie umowy nastapi pisemnie, droga tradycyjng- papierowa lub elektronicznie przy uzyciu
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych stron.

10.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE]
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
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Istotne dla stron postanowienia, ktGre zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy okresla Zatgcznik nr
3 Projekt umowy.

11.INFORMA CJE ODNOSNIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1}

2)

3)

4)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy
informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest Akademia Nauka Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska
Polskiego 1, 82-300 Elblag, www.ans-elblag.pl, e — mail: zp @ans-elblag.pl, tel.: 55 629-05-53;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska
Polskiego 1, 82-300 Elblag jest Pani Anna Bityj-Szymko, iod @ans-elblag.pl, tel. 531-040-612.

¢) dane osobowe 0séb bioracych udziat w postepowaniu o udzielenic zaméwienia w tym dane dotyczgce
tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza), jego petnomocnika
(osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie. Wykonawca przedktada celem
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu jak i potwierdzenia wymogow
zamawiajacego dotyczacych wykonania przedmiotu zamGwienia, przetwarzane beda na podstawic art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zaméwienia
publicznego;

d) dane osobowe 0s6b biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia beda przechowywane
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz zgodnie z
umowg o dofinansowanie ze Srodkéw Funduszy Europejskich, w zaleznosci od tego, ktéry z tych
okresdw nastapi p6zniej;

e) w odniesieniu do danych osobowych os6b bioracych udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
decyzje nie bgdg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

f) osoby biorgce udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczgcych tych oséb

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych oséb;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoby biorgce
udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych tych oséb narusza przepisy RODO;

g) osobom bioragcym udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezag m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegélnosSci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych
dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bgdzie musial wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczeni, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W  przypadku koniecznosci przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, ktérych
administratorem jest Zamawiajacy w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zaméwienia, Wykonawca
zobowigzany bedzie na wniosek Zamawiajgcego do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu art. 28 RODO przed dokonaniem przetwarzania danych osobowych.
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